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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI
APROBAREA PROCEDURII OPERATIONALE
.| Eloment
tCr responsabilii/ Nume §i prenume Functia Data Semnitura
| operatiunea
0 1 2 3 4
NICOLA MIRELA CONTABIL
03 04, 2%
Elaborat il
GHITA ANDRADA Sef Serv. JURIDIC !
0304, .
9 Verificat ZANFIR GABRIELA Sef Serv. MI-GC 5 OL( JZL’I,’),}
: 5" ¢
3 Aprobat PANAIT RADU ALIN PRESEDINTE CA Q§ Gbl 2

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR
PROCEDURII OPERATIONALE

Nr. | Editia sau, Data de 1la
Crt | dupa caz, | Modalitatea care se aplica
revizia Componenta revizuita reviziei prevederile
in cadrul editiei sau
editiei reviziei editiei
0 1 2 |3 4
Editia II | 1 Completare )i B 0S5 2023

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE CARORA LI SE DIFUZEAZA EDITIA
SAU, DUPA CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Nr. | Scopul | Exemplar | Structura Functia Nume si | Data

Crt. | difuzirii | nr. | organizatorici prenume primirii
0o |1 2 3 4 |5 6

| Cosoveanu | Conform
Persoancle Manager Emanuel Ehe
desemnate  cu |\ arglizare glsntrflb““e
. .. A . s1e onform

1. Aplicare | 1 agﬂgarzz Etzg Manager Proiect, ﬁi?icah;a tabel
o functi]i? de Referent Serviciu -dclsu’t{bu“e
§ Administrativ o ontorm

conducere Tiberiu Luca | tabel
—\ | distribuire
2 | Aplicare | 1 Serviciul Juridic | Sef Serv. Juridic | Ghita Conform
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Nr. | Scopul | Exemplar | Structura . Nume si | Data
e e ae . . . | Functia . e e
Crt. | difuzirii | nr. organizatorici prenume primirii
|0 1 2 3 4 5 6
‘ Andrada distribuire |
Serviciul
AChiZII.ll, Conform
3 Aplicare | 1 Contractare, Sef Serviciu Doru Dima | tabel
Contracte
" Zanfir | Conform
4. | Evidenga | 1 ServMIGC | gerSery Gabricla | tabel
distribuire
. Tabac Tania | Conform
| 5. Arhivare | 1 GV-CIM Secretar SCIM tabel
— distribuire
Alte o _ Cioata Conform
6. S .1 Serviciul RU Responsabil RU | Mariana tabel
copurl _ distribuire |

4. SCOPUL PROCEDURII

4.1. Procedura reglementeazi etapele si masurile necesare privind prevenirea §i sanctionarea
spalarii banilor si a actelor de terorism

4.2. Procedura asigurd continuitatea activititii in cadrul societdtii, inclusiv in condittile de
fluctuatie a personalului, prin reglementarea activitafii.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

5.1. Potrivit pct. 1.2.2. din Codul controlului intern managerial, Standardul nr. 1 — Etica §i
integritatea “Conducerea entitdtii publice [...] implementeazd politici §i proceduri privind
integritatea, valorile etice, evitarea conflictelor de interese, prevenirea §i raportarea fraudelor,
actelor de coruptie si semnalarea neregularitdtilor”.

5.2. Procedura este aplicatd la nivelul Responsabilului desemnat, conducerii societdfii (managerii
de specialitate), Serviciului Economic, Serviciului Achizitii, Contractare, Urmdrire Contracte,
Serviciului Juridic §i Serviciului Mangement Intern §i Guvernantd Corporativd.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legislatie primari si secundara
- Legea 129/11 iulie 2019, pentru prevenirea si combaterea spéldrii banilor si finantérii terorismului,
precum si pentru modificarea si completarea unor acte normative;
- Legea 29/2019 si Legea nr. 656/07 februarie 2002 cu modificdrile i completirile ulterioare
- Hotararea Guvernului nr. 1344/2007 privind normele de organizare si functionare a comisiilor de
disciplina;
- 0.S.G.G. nr.600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al institutiilor
publice;
- Ordinul nr.1054/8 octombrie 2019 pentru aprobarea Normelor metodologice privind coordonadrea
si supravegherea prin misiuni de indrumare metodologicd a stadiului implementérii §i dezvoltirii
sistemului de control intern managerial la entitétile publice.
- Ordonanta Guvernului nr.119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar
preventiv, republicatd, cu modificirile si completarile ulterioare;
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6.2. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale societitii:
- Decizia privind stabilirea componentei Comisiei de monitorizare pentru implementarea si
dezvoltarea sistemului de control intern/managerial;
- Decizia persoanei responsabile;
- Codul de conduiti etica al personalului din cadrul Algorithm Constructii S3 SRL
- Regulamentul Intern al Sc Algorithm Constructii S3 SRL
- Regulamentul de organizare si functionare.

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.
Crt.

Termenul

Definitia si/sau, dacdi este cazul, actul care defineste
termenul

0

1

2

Control intern

Controlul intern reprezintd ansamblul politicilor §i procedurilor
concepute si implementate de citre managementul si personalul
organizatiei, in vederea furnizarii unei asigurdri rezonabile
pentru: atingerea obiectivelor organizatiei intr-un mod
economic, eficient si eficace; respectarea regulilor externe si a
politicilor §i regulilor managementului; protejarea bunurilor si a
informatiilor; prevenirea si depistarea fraudelor si greselilor;
calitatea documentelor contabile si producerea in timp util de
informatii fiabile referitoare la segmentul financiar si de
management.

Coruptie

in sens larg, reprezinta folosirea abuzivd a puterii incredintate,
in scopul satisfacerii unor interese personale, sau de grup; orice
act al unei institutii sau autoritdti care are drept consecintd
provocarea unei daune interesului public, In scopul de a
promova un interes/profit personal sau de grup poate fi calificat
drept ,,corupt”; aceastd definire larga a coruptiei este reflectatd
in legislatia romaneasca prin definirea infractiunilor de coruptie,
precum: luarea si darea de mitd, traficul si cumpérarea de
influenta, abuzul de functie etc,

Comisie de monitorizare

echipa stabilitd prin decizia pentru implementarea $i dezvoltarea
sistemului de control intern managerial din cadrul Algorithm
Constructii S3

Client/clientela

Orice persoand fizicd, juridici sau entitate fird personalitae
juridicd cu care entitiitile raportoare desfisoara relatii de afaceri
ori cu care desféisoara alte operatiuni cu caracter permanent sau
ocazional. Se considerd client al unei entititi raportoare orice
persoand cu care, in desfagurarea activitdtilor sale, entitatea
raportoare a negociat o tranzactie, chiar dacd respectiva
tranzactie nu s-a finalizat, precum §i orice persoand care
beneficiazi sau a beneficiat, in trecut, de serviciile unei entitéti
raportoare;

Etica

un set de reguli, principii sau moduri de géndire care incearcd sd
ghideze activitatea unui anumit grup; etica in sectorul public
acoperd patru mari domenii: stabilirea rolului §i a valorilor
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Nr.
Crt.

Termenul

Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste
termenul

[ 1

2

serviciului public, precum i a raspunderii §i nivelului de
autoritate si responsabilitate; mésuri de prevenire a conflictelor
de interese si modalitifi de rezolvare a acestora; stabilirea
regulilor (standarde) de conduitd a functionarilor publici;
stabilirea regulilor care se referd la neregularititi grave si fraudd

“ Neregula

Frauda

ingelare, inducere in eroare, delapidare, furt, fals, cu scop de
profit, prin provocarea unei pagube;

orice abatere de la legalitate, regularitate si conformitate in
raport cu dispozitiile nationale, europene si/sau internationale

Operatiuni ce par a avea
o legaturi intre ele

Operatiunile aferente unei singure tranzactii decurgénd dintr-un
singur contract comercial sau intelegere de orice naturd intre
aceleasi parfi si a céror valoare este fragmentatd in trange mai
mici de 10.000 eur ori echivalentul in lei, atunci cind acestea
sunt efectuate in cursul aceleiasi zile bancare, in scopul evitirii
cerintelor legale;

Procedura operationali

procedurd care descrie un proces sau o activitate care se
desfisoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-
o entitate, fird aplicabilitate la nivelul intregii entitéti publice;

10.

Regulamentul de
organizare si functionare

un instrument de conducere care descrie structura unei entitifii,
prezentdnd pe diferitele ei componente atributii, competente,
niveluri de autoritate, responsabilitati, mecanisme de relatii;

11.

Spilarea banilor

constituie infractiunea de spélare a banilor si se pedepseste cu
inchisoare de la 3 la 12 ani:

a) Schimbarea sau transferul de bunuri, cunoscand cé provin din
savargirea de infractiuni, in scopul ascunderii sau al disimulérii
originii ilicite a acestor bunuri sau in scopul de a ajuta persoana
care a savérsit infractiunea din care provin bunurile si se
sustraga de la urmérire, judecatd sau executarea pedepsei;

b) ascunderea sau disimularea adevaratei naturi a provenientei, a
situdrii, a dispozitiei, a circulatiei sau a proprietifii bunurilor
sau a drepturilor asupra acestora, cunoscénd ca bunurile provin
din s@varsirea de infractiuni;

c¢) dobandirea, detinerea sau folosirea de bunuri de citre o altd
persoand decét subiectul activ al infractiunii din care provin
bunurile, cunoscind ca acestea provin din sdvérsirea de
infractiuni;

Asocierea sau initierea unei asocieri, aderarea ori sprijinirea,
sub orice forma, a unei astfel de asocieri, In scopul savérsirii
infractiunii de spdlare a banilor se pedepseste cu Inchisoare de
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Nr.

Crt. Termenul

Definitia si/sau, dacid este cazul, actul care defineste
termenul

0 1

2

la51a 15 ani.

Tentativa se pedepseste.

Transparenta

12.

institufia are obligatia de a-gi desfigura activitatea intr-o
manierd deschisd, in care accesul liber si neingradit la
informatiile de interes public sd constituie regula, iar limitarea
accesului la informatie s constituie exceptia, in conditiile legii

Tranzactie suspecta

13.

operatiunea care aparent nu are un scop economic sau legal ori
care, prin natura ei si/sau caracterul neobisnuit in raport cu
activitatile clientului uneia dintre persoanele fizice sau juridice
care comercializeaza bunuri gi/sau servicii, trezeste suspiciunea

de spélare a banilor.

7.2. Abrevieri ale termenilor

g:t Abrevierea Termenul abreviat

0 1 2

1. A Aprobi

2. Ah Arhiveaza

3. Ap Aplica

4. Av Avizeazi

5. Serv MIGC Serviciul Management Intern si Guvernanti Corporativd
6. SCIM Comisia de Monitorizare

7. D Decide

8. PCA Presedinte Consiliu Adminsitratie

9. Serv.J Serviciul Juridic

10. |E Elaboreazi

11. |1 Informeazi

12. | O.M.F.P. Ordinul ministrului finantelor publice
13. | PO Procedurd operationala

14. | PR Primeste

15. |R Revizuieste

16. | ROF Regulament de Organizare si Functionare
17. |V Verificd

18. | P Propune

19. | Serv. RU Serviciul Resurse Umane

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1. Generalitati

Conducerea si salariatii societatii cunosc si sustin valorile etice si valorile societatii §i aplica
reglementarile cu privire la etica, integritate, evitarea conflictelor de interese, prevenirea i raportarea
fraudelor, actelor de coruptie si semnalarea neregulilor

1. Potrivit punctului 1.2.2. din Ordinul OSGG 600/2018, Conducerea entititii publice adopti
un cod de conduita, dezvolta si implementeazi politici si proceduri privind integritatea, valorile etice,
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evitarea conflictelor de interese, prevenirea i raportarea fraudelor, actelor de coruptie si semnalarea
neregulilor
2. Procedura privind prevenirea $i sanctionarea spéldrii banilor reglementeaza:

e misurile aplicabile in materie de cunoastere a clientelei;

e misurile aplicabile In materie de raportare si furnizare promptd a datelor la solicitarea
autoritétilor competente;

o misuri de pistrare a evidentelor si a tuturor documentelor conform cerintelor legii;

o Misuri de identificare, evaluare si gestionare a riscurilor precum si criteriile, aspectele,
scenariile si intervalele de timp in functie de care se identificd tranzactiile legate intre ele;

e Stabilirea mecanismelor de control;

e Mecanismele ce cuprind mésuri aplicabile in materie de protectie a personalului propriu
implicat in procesul de aplicare a acestor politici impotriva oriciror amenintéri ori actiuni
ostile sau discriminatorii;

e Politici de instruire si evaluare periodica a angajatilor cu atributii in sensul acestei proceduri

8.2. Documente utilizate
» Proces verbal de instruire a personalului

8.3. Resurse necesare
» Identificate de propietarul de proces
» Aprobate de Presedintele Consiliului de Administratie.

8.3.1. Resurse materiale
Acces la platforme RISCO, ONRC precum si alte platforme necesare desfasurarii activitatii.

8.3.2. Resurse umane
— Persoana responsabila
— Comisia de monitorizare;
— Conducitorii structurilor functionale;
—~ Angajatii institutiei;

8.3.3. Resurse financiare
Nu necesiti resurse financiare suplimentare fata de cele prevazute in planificarea bugetars.

8.4. Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si activititilor
Activitatea proceduratd nu este planificabild, aceasta desfasurdndu-se ori de céte ori sunt
identificate neregularititi.

8.4.2. Derularea activitatii
(1) Presedintele Consiliului de Administratie desemneazi persoana responsabild printr-o
decizie internd. Decizia interna va fi comunicatd direct la sediul Oficiului sau prin intermediul
serviciilor postale, cu confirmare de primire, la adresa Oficiul National de Prevenire si Combatere a
Spélarii Banilor, Str. Ion Florescu, nr. 1 Sector 3, Bucuresti.
Administratorul va desemna persoana/persoanele din cadrul companiei, care va/vor asigura relatia cu
Oficiul de Prevenire si Combatere a Spéldrii Banilor, Impreuna cu competentele atribuite acestei
persoane in aplicarea Legii 656/2002 .
(2) Persoana desemnati va lua la cunostintd atit normele interne cét §i prevederile legale
privind spilarea banilor.
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(3) Persoana desemnatd identificd actele si faptele sdvarsite in afara sistemului financiar-
bancar in baza Anexei 3 primita de la sefii de departamente si/sau personalul din subordine.

(4) Persoana desemnati va identifica, in baza Anexei 3, operatiunile suspecte de spélare a
banilor precum si identificarea, pe cét posibil, a clientilor si a persoanelor in numele sau in intereseul
cirora acestia actioneazd, inainte de a initia orice relatie de afaceri sau de a efectua tranzactii in
numele clientului, sau participa la operatiuni suspecte de spalare de bani.

(5) Persoana desemnati are obligatia de a transmite, de indatd, un raport pentru tranzactii
suspecte exclusiv Oficiului, daci cunoaste, suspecteaza sau are motive rezonabile si suspecteze ci:

v' Bunurile provin din savérsirea de infractiuni;

v Persoana sau imputerniciutul/reprezentantul/mandatarul acesteia nu este cine pretinde
afi;

v Informatiile pe care entitatea raportoare le detine pot folosi pentru impunerea
prevederilor prezentei legi;

v In orice alte situatii sau cu privire la elemente care sunt de naturi s ridice suspiciuni
referitoare la caracterul, scopul economic sau motivatia tranzactiei, cum ar fi existenta
unor anomalii fatd de profilul clientului, precum si atunci cand existd indicii ca datele
detinute despre client ori beneficiarul real nu sunt reale sau de actualitae, iar clientul
refuzi si le actualizeze ori oferd explicati care nu sunt plauzibile.

8.4.3. Metode de identificare a operatiunilor sau transferurilor suspecte de spilare a banilor

Pentru identificarea tranzactiilor suspecte se vor avea in vedere urmétoarele criterii:

e Transferuri ordonate de client plitibile lui insusi sau aceleiasi persoane fizice in téiri diferite,
intr-o perioada scurtd de timp

e Tranzactii aranjate intr-o manierd ilogicd, in special dacd sunt dezavantajoase pentru client,
din punct de vedere economic sau financiar

e Tranzactii efectuate de citre terte pérti in numele sau in favoarea clientului fird a avea un
motiv plauzibil

e Tranzactii de acelasi tip repetate, nejustificate de activitatea clientului si care par a fi efectuate
in scopuri de disimulare:

o Tranzactii frecvente de fonduri care sunt transferate, dupa o scurté perioada de timp pe céi sau
spre destinatii care nu au legatura cu activitatea curent a clientului, in special dacé originea
sau destinatia sunt in striinitate;

e Tranzactii sub forma de instrumente de platd (numerar, instrumente de credit, transferuri de
credite) care nu sunt in concordanti cu activitatea obignuita a clientului.

e Recurgerea la tranzactii repetate cu sume mici de bani, care par a servi la evitarea obligatiilor
de identificare si de raportare (de exemplu: tranzactii frecvente cu sume situate imediat sub
pragul obligatiei de raportare, in special in numerar sau efectuate prin subunititi diferite ale
aceleiasi entitdfi raportoare, acolo unde acestea nu sunt justificate de activitatea clientului);

o Tranzactii semnificative care par a fi neobignuite in comparatie cu tranzactiile anterioare ale
clientului sau pentru care nu pare a exista un motiv plauzibil din punct de vedere economic
sau financiar (de exemplu: tranzactii cu sume mari efectuate in numele companiei de cétre
directori sau persoane aflate in legaturd cu acestia, care atrag resurse fard legiturd cu
activitatea companiei, in special dacd aceste tranzactii sunt efectuate in numerar);

o Tranzactii efectuate in mod frecvent de catre un client in numele sau in favoarea unei terte
parti, atunci cand astfel de relatii de afaceri nu par a fi justificate si sunt repetitive;

o Tranzactii efectuate de cétre terfe parti in numele sau in favoarea clientului fard a avea un
motiv plauzibil;

o Tranzactii solicitate intenfionat cu detalii inexacte sau incomplete, care sugereazi intentia de a
ascunde informatii esentiale, in special referitoare la partile implicate in tranzactie.
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In situatia in care tranzactia se incadreazi in cel putin unul dintre criteriile privind tranzactiile
suspecte, a cdror limitid minima reprezintd echivalentul in lei a 10.000 eur, atunci se procedeazi la
intocmirea raportului care va fi adus la cunostintd Consiliului de Administratie de Indatd si transmis
citre Oficiul National de prevenire §i combatere a spédldrii banilor imediat dupd informarea
conducerii societatii.

8.4.4. Masuri aplicabile in materie de cunoastere a clientelei

Identificarea clientilor si a persoanelor in numele sau in interesul cirora acestia actioneazé, inainte
de a initia orice relatie de afaceri sau de a efectua tranzactii in numele clientului, sau participi la
operatiuni suspecte de spilare de bani se face tinand cont de :

v' Partenerul comercial/clientul nu se va afla in faliment, in stare de insolvents, in procedurs de
dizolvare, nu va fi in stare de inactivitate fiscala,

v' Va avea activitate relevanti desfasuratd in domeniul de interes (furnizare bunuri si/sau

prestare servicii in domeniul pentru care a fost selectat) de minim 1 an, sau, in situatii

exceptionale, minim 6 luni,

Va avea cifra de afaceri in ultimul an fiscal incheiat cel putin egald cu echivalentul in lei a

50.000 euro, si un numar de angajati suficient (minim 3 angajati) in raport cu necesarul de

colaborare,

Partenerul comercial/clientul este inregistrat la O.R.C si la MLF.P

Partenerul comercial/clientul este nominalizat in actele normative care reglementeazi

contribuabili inactivi,

Partenerul comercial/clientul depune declaratii si raportari semestriale si/sau annual,

Partenerul comercial/clientul nu are datorii la bugetul de stat sau la bugetul asigurarilor

sociale,

Va detine toate certificarile si acreditérile ce se impun in conformitate cu prevederile legale

aplicabile domeniului de furnizare/prestare (ex: agremente tehnice, incerciri, verificéri,

declaratii de conformitate, certificate de calitate, certificate de garantie).

AN

DN N N N N

Datele de identificare a clientilor vor cuprinde, in principal:

a) In cazul persoanelor fizice: datele de identificare mentionate in documentele de identitate
previzute de lege,

b) In cazul persoanelor juridice: datele mentionate in documentele de inmatriculare prevazute de
lege, precum si dovada ca persoana fizicd care conduce tranzactia reprezintd legal persoana
juridica

¢) In cazul persoanelor juridice striine: datele mentionate in documente din care si rezulte
identitatea firmei, sediul, tipul de societate, locul inmatricularii, imputernicirea speciald a
celui care o reprezintd in tranzactie, precum si o traducere in limba roména a documentelor
autentificate de un birou al notarului public

d) Interogare ONRC privind beneficiarul real al fiecarui client/ furnizor analizat sau o declaratie
pe propria raspundere privind beneficiarul real si reprezentantul legal al societitii.

8.4.5.Mecanisme de comunicare, control si raportare
A. Comunicare si control
Toti sefii de department cu responsabilitate In aprobarea obiectului facturilor sosite de la
furnizor/prestatori si finalizate prin “bun de platd”, privind bunuri/servicii/alte operatiuni (in lei si
valutd) au obligatia si raporteze cétre persoana desemnati de societate in indeplinirea formalititilor
cu Oficiul National de Prevenire si Combaterea Spalarii Banilor, asupra oricérei tranzactii suspecte in
ceea ce priveste partenerul de tranzactie, obiectul tranzactiei, beneficiarul tranzactiei (avand in
vedere cd nu intotdeauna partenerul de tranzactie este gi beneficiarul acesteia sau faptul cid o
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tranzactie poate reprezenta una sau mai multe operatiuni legate intre ele). Sefii de department vor
raporta persoanei desemnate de societate, imediat ce vor constata o situatie suspectd, indiferent de
valoarea acesteia. Acestia se vor ingriji si comunice datele de identificare ale partenerului de
tranzactie sau ale partenerului real de tranzactie. Informarea/raportarea se face conform anexei 3 doar
dacd se identificd o operatiune suspecti si in mod obligatoriu la sfarsit de lund, conform anexei 4.
inregistrarea transferurilor externe in si din conturi bancare, pentru sume suspecte a ciror limita
minimd este echivalentul in lei a 10,000 euro, vor intocmi pana la sfarsitul zilei in care intervine
operatiunea respectivi, situatia transferurilor pentru sumele egale sau mai mari de pragul mentionat
anterior. Aceastd situafie va fi inaintatd persoanei desemnate. De asemenea, in conditiile in care
persoana care dispune/aprobd plata externd (si care este diferitdi de persoana ce intocmeste
documentele de platé/inregistreaza operatiunea) are suspiciuni in ceea ce priveste transferul respectiv
va comunica de indaté persoanei desemnate.
Regula generald pentru toate persoanele cu responsabilititi precizate in paragrafele de mai sus: ori de
cite ori existd suspiciune in legitura cu vreo operatiune/tranzactie. aceasta se va raporta persoanei
desemnate. indiferent de suma operatiunii/tranzactiei in cauzi.
Persoanele responsabile in aprobarea/derularea operatiunilor tranzactiilor cu clientii (interni/externi)
vor comunica persoanei desemntate orice situatie asupra cireia exista suspiciuni in ceea ce priveste
realitatea identititii clintului, a obiectului tranzactiei, sumei negociate, sumei incasate sau de incasat
etc.
Pe lingd efectul de raportare a situatiilor solicitate de lege, aceastd procedurd are ca scop
preantdmpinarea ivirii situatiilor de naturd a fi suspecte in intelesul Legii 656/07.12.2002 cu
modificarile intervenite si implicit nefavorabile societitii.
Situatiile prezentate persoanei desemnate trebuie sa cuprinda obligatoriu urmatoarele:

e datele de identificare a clientului persoana fizicd/juridicd romana/straini;

e informatii despre conturile si subconturile clientului persoana fizicd/juridici;

¢ informatii despre legiturile clientului cu alte persoane fizice/juridice;

e operatiuni semnificative efectuate in ultimele 12 luni (tip, numar, suma).

B. Raportare

De indata ce un salariat al societitii are suspiciuni ¢i o operatiune ce urmeazi sa fie efectuatd are ca
scop spélarea banilor, va informa persoana desemnatd care va intocmi un raport privind tranzactiile
suspecte. Raportul va fi inaintat Consiliului de Administratie pentru informare §i va cuprinde in mod
obligatoriu: lista furnizorilor aprobati, fisa privind cadrul contractual negociat, dosarul de achizitie
care a stat la baza propunerii de incheiere a contractului si implicit a tranzactiei si evaluarea riscurilor
si a masurilor ce se impun conform managementul riscurilor, precum si raportul auditului intern,
esential in cercetarea dosarului/operatiunii de suspiciune de spilare a banilor.

Raportul adus la cunostinta Consiliului de Administratie se va transmite Oficiului National de
Prevenire si Combatere a Spalarii Banilor.

Rapoartele in format tipérit sau format electronic utilizate pentru raportarea tranzactilor cu numerar
de transferuri externe suspecte se gisesc pe site-ul oficial al Oficiului National de Prevenire si

- __ee

Combatere a Spilarii Banilor ( www.onpcsb.ro ) la sectiunea Rapoarte.

8.4.6. Misuri de protejare a angajatilor care semnaleazi tranzactii suspecte

Societatea asigurd protectia angajatilor care raporteaza suspiciuni de spilare a banilor. in acest
sens identitatea persoanei desemnate nu va fi divulgatd clientilor/furnizorilor si nici altor persoane,
cu exceptia conducerii societdtii, a sefului Serviciului Economic, sefului Serviciului Achizitii,
Contractare, Urmarire Contracte, sefului Serviciului Juridic, Specialistului Resurselor Umane,
Mangerului de Proiect, Mangerului Mecanizare si sefului Serviciului Management Intern si
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Guvernantd Corporativi, acestia fiind si cei care pot sau au in atributiile lor activitati care pot fi
suspuse analizei prezentei proceduri. Acestia au obligatia de a pastra confidentialitatea identitatii
persoanei desemnate.

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI N DERULAREA ACTIVITATII

Presedintele Consiliului de Administratie: va lua la cunostintd raportul intocmit de persoana
desemnatd si in functie de acesta va decide/refuza semnarea contractelor comerciale, precum si
efectuarea tranzactiilor financiare (plata facturilor), asigurd conditiile de lucru si confidentialitatea
pentru responsabilul desemnat.

Consiliul de Administratie: va lua la cunostinta raportul intocmit de persoana desemnatd si va
actiona in consecint.

Responsabilul desemnat: conform deciziei de numire, intocmeste rapoartele si le transmite Oficiului
National pentru Spélarea Banilor si asigurd instruirea angajatilor.

Sefii de departamente cu atributii de ,,bun de plata” comunica citre responsabilul desemnat orice
tranzactie care se Incadreazd in prezenta procedurd ca fiind suspectd si intocmesc lunar raport cu
tranzactiile transmise spre informare persoanei desemnate.

Seful serviciului Juridic si Seful Serviciului Achizitii, Contractare, Urmirire Contracte
comunicd citre persoana desemnati orice incheiere de contract care se incadreazd in
operatiuni/tranzactii suspecte, intocmind lunar raport conform anexa 4

Sef serviciu Control Intern: comunici, persoanei desemnate, registrul de riscuri i masurile de
control.

10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

| Nr. | Denumirea | Elaborat | Aprobi | Difuzare Arhivare | Alte
| Anexd | anexei Loc Perioadid | elemente
1. Anexa nr. 1- | SCIM PCA SCIM SCIM 10 Ani
Lista de
difuzare a
| procedurii B N
2. Anexa nr.2 — | RSB | PCA Pers | Pers | 10 Ani
Proces verbal | Desemnata desemnata
instruire
angajati |
3. Anexa nr.3- | RSB PCA Sefi Pers 10 Ani
Informare de | departamente | desemnatd
inadati | _ e
4, Anexa nr.4- | RSB PCA Sefi Pers 10ani |
Raport lunar departamente | desemnati I
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Numirul Denumirea componentei din cadrul | Pagina
componentei | procedurii operationale
in cadrul
procedurii
operationale
Coperta 1
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, | 9
dupa caz, a reviziei 1n cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale | 2
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, 9
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 3
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6. Documentele de referintd (reglementiri) aplicabile activitatii 3
procedurate
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald 3
8. Descrierea procedurii operationale 6
9. | Responsabilititi si rispunderi in derularea activititii 10
10. | Anexe, Inregistrari, arhivari - 11
11. | Cuprins 12
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Anexa 2

PROCES VERBAL DE INSTRUIRE A ANGAJATILOR

Pentru recunoasterea operatiunilor care pot fi legate de spilarea banilor

Incheiat azi, data de ....

S-a efectuat instruirea angajatilor cu privire la aplicarea si cunoasterea prevederilor legale
cu privire la operatiunile care pot fi legate de spélarea banilor si luarea mésurilor ce se impun
in astfel de situatii.

Numele si prenumele Functia Am fost instruit cu privire la
operatiunile care pot fi legate
de spélarea de bani

Procesul verbal a fost Intocmit Intr-un singur exemplar si se arhiveazi la Dosar.

O copie din procesul verbal se va gisi si la Serviciul Economic.

Formular cod F- PO04-RSB.-02, Ed.1. Rev 1

Algorithm Constructii $3 Date Fiscale:

Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate de Algorithm Constructii 53 in conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene 679/2016 in
scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat. Va puteti exercita drepturile prevazute
n Regulamentul UE679/2016, printr-o cerere scrisd, semnat si datatd transmisd pe adresa Algorithm Constructii $3.
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Anexa 4

Raport lunar privind tranzactiile suspecte privind spélarea de bani

si a finanfirii actelor de terorism

Conform Legi nr. 129/11 iulie 2019, pentru prevenirea si combaterea spaldrii banilor si
finantérii terorismului, prin care trebuie si aducem la cunostinti persoanei desemnate
(tranzactiile fraudulose si finantirile terorismului), vi aducem la cunostinti ci in
luna.......... am identificat /nu am identificat, tranzactii suspecte in temeiul legii mai sus
mentionate.

Se vor detalia, dupi caz, tranzactiile identificate si aduse la cunstintii persoanei desemnate:
1.
2.

Constituie infractiunea de spalare a banilor si se pedepseste cu inchisoare de la 3 1a 12 ani:

a) Schimbarea sau transferul de bunuri, cunoscind ca provin din sivérsirea de infractiuni, in
scopul ascunderii sau al disimuldrii originii ilicite a acestor bunuri sau in scopul de a ajuta
persoana care a sdvarsit infractiunea din care provin bunurile sd se sustraga de la urmadrire,
judecati sau executarea pedepsei;

b) ascunderea sau disimularea adevaratei naturi a provenientei, a situdrii, a dispozitiei, a
circulatiei sau a proprietétii bunurilor sau a drepturilor asupra acestora, cunoscind ca bunurile
provin din s@varsirea de infractiuni;

c) dobandirea, detinerea sau folosirea de bunuri de cétre o altd persoani decét subiectul activ al
infractiunii din care provin bunurile, cunoscind ca acestea provin din sivarsirea de infractiuni;

Algorithm Constructii S3 Date Fiscale:

Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate de Algorithm Constructii S3 in conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene 679/2016 in
scopul Indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat. Va puteti exercita drepturile prevazute
n Regulamentul UE679/20186, printr-o cerere scrisd, semnatd si datatd transmisd pe adresa Algorithm Constructii S3.



i

LCRETIFERT wa IR

- AP . R e
ALGORITHM CONSTRUCTII $3 IS0 45001 1SO 14001 IS0 9001

Asocierea sau initierea unei asocieri, aderarea ori sprijinirea, sub orice form#, a unei astfel de
asocieri, in scopul sdvargirii infractiunii de spalare a banilor se pedepseste cu inchisoare de la 5
la 15 ani.

Prin tranzactie suspectii se intelege: operatiunea care aparent nu are un scop economic sau
legal ori care, prin natura ei gi/sau caracterul neobisnuit in raport cu activititile clientului uneia
dintre persoanele fizice sau juridice care comercializeazd bunuri si/sau servicii, trezeste
suspiciunea de spilare a banilor.

intocmit,
Sef Departament............

Nume, Prenume

Formular cod F- PO04-RSB-04, Ed.1. Rev 1

Algorithm Constructli S3 Date Fiscale:

Bd. Basarabia, nr 256, Corp C1, Sector 3 CIF RO37714360

Bucuresti, Romania RC J40/8651/2017

E-mail: office@acs3.ro IBAN RO32BTRLRONCRT0414912701
Web: www.acs3.ro Banca Transilvania

Tel: (004) 0723.608.704

Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate de Algorithm Constructii $3 in conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene 679/2016 n
scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezviluite unor terti In baza unui temei legal justificat. V3 puteti exercita drepturile prevazute
n Regulamentul UE679/2016, printr-o cerere scrisd, semnata si datatd transmisd pe adresa Algorithm Constructii $3.
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Ingtiintare privind tranzactiile suspecte privind spilarea de bani

si a finanatrii actelor de terorism

Conform Legi nr. 129/11 iulie 2019, pentru prevenirea si combaterea spildrii banilor si
finantérii terorismului, prin care trebuie si aducem la cunostinti persoanei desemnate
(tranzactiile frandulose si finantirile terorismului), vd aducem la cunostinti ci in data de
am identificat tranzactii suspecte in legitura cu operatiunile ce
urmeazi a fi ficute pentru furnizorul/clientul...........

Se vor detalia, dupa caz, urmitoarele:

e datele de identificare a clientului persoana fizicd/juridica romana/straina;
¢ informatii despre conturile si subconturile clientului persoana fizica/juridica;
e informatii despre legéturile clientului cu alte persoane fizice/juridice;

e operatiuni semnificative efectuate in ultimele 12 luni (tip, numar, suma).

Constituie infractiunea de spilare a banilor si se pedepseste cu Inchisoare de la 3 la 12 ani:

a) Schimbarea sau transferul de bunuri, cunoscénd cé provin din sévérsirea de infractiuni, in
scopul ascunderii sau al disimulédrii originii ilicite a acestor bunuri sau in scopul de a ajuta
persoana care a sdvarsit infractiunea din care provin bunurile si se sustraga de la urmdrire,
judecatd sau executarea pedepsei;

b) ascunderea sau disimularea adevaratei naturi a provenientei, a situdrii, a dispozitiei, a
circulatiei sau a proprietitii bunurilor sau a drepturilor asupra acestora, cunoscand ca bunurile
provin din sévérsirea de infractiuni;

c) dobéndirea, detinerea sau folosirea de bunuri de cétre o altd persoani decét subiectul activ al
infractiunii din care provin bunurile, cunoscénd ca acestea provin din sévérsirea de infractiuni;

Algorithm Constructii $3 Date Fiscale:

Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate de Algorithm Constructii $3 in conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene 679/2016 in
scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvéluite unor terti in baza unui temei legal justificat. Va puteti exercita drepturile prevazute
in Regulamentul UE679/20186, printr-o cerere scrisd, semnaté si datatd transmis3 pe adresa Algorithm Constructii S3.
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Asocierea sau inifierea unei asocieri, aderarea ori sprijinirea, sub orice formi, a unei astfel de
asocieri, In scopul savérsirii infractiunii de spalare a banilor se pedepseste cu inchisoare de la 5
la 15 ani.

Prin tranzactie suspecti se intelege: operatiunea care aparent nu are un scop economic sau
legal ori care, prin natura ei si/sau caracterul neobisnuit in raport cu activititile clientului uneia
dintre persoanele fizice sau juridice care comercializeazd bunuri si/sau servicii, trezeste
suspiciunea de spilare a banilor.

intocmit,
Sef Departament............

Nume, Prenume

Formular cod F- PO04- RSB -03, Ed.1. Rev 1
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